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MS WORD CERTYFIKAT
POZIOM PODSTAWOWY.- . 7 ASWIADCZENIE

MEN

PROGRAM SZKOLENIA

Podstawowe elementy programu Word

Menu programu Word

Podstawowe skroty klawiszowe

e Tworzenie dokumentu

. . : POSIADAMY
* Rozmiary oraz rodzaje czcionek WPIS DO
» Odstepy, tabulatory oraz akapity REJESTRU INSTYTUCJI
SZKOLENIOWYCH!

* Wstawienie grafiki - zdjecia, cliparty, smartarty, ksztatty
e Formatowanie obiektéw graficznych

* Tworzenie Tabel

e Praca na tabelach

e Obramowanie i cieniowanie

* Tworzenie wykreséw CERTYFIKAT JAKOSCI ISO
* Drukowanie \

e Zapisywanie dokumentow
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